Midu so 1A : Mdau Phiéu dé xuat nhu cdau sw dung hang hoa, dich vu

PHIEU PE XUAT NHU CAU SU DUNG
Ngay thang nam
SO ...

Kinh guri: [Ghi ho tén nguwoi cé tham quyén, chirc vu]

- Tén nguoi dé xuat, by phan: ,

- Hang muc:

- Muc dich str dung:

- Tinh trang thuc té may moc thiét bi

(*):

Luu y: (*) Truong hop nhu cau sir dung hang héa, dich vu ¢é yéu cdu ca'p bach, khan cdp quy
dinh tai khoan 1.1 Diéu 24 ciia ODMS phai co thém Bién ban danh gia tinh trang ky thudt co
xdc nhdn ciia Gidm déc/Phé Gidm doc theo phan cong dinh kém ciing Phiéu dé xudt nay.

I. HANG HOA, DICH VU CAN MUA SAM:

STT | Ma Tén Théong | Nha | BV Khdi lwgng Thoi diém
chuén hang 50 ky san T _ _ . cin sir dung
héa héa/ | thudt/ | xut, Can | Ton | Mua sam
vattw | dichvu | Yéu ciu | xuit st | kho | b sung

Ky Xt dung

thuat | (¥*%)

D | @ | =)

Nguoi dé xuat Lanh dao B) phan dé xuit

e
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Ghi chu: (***) Nha san xuét: truong hop mua hang hoa cua Nha san xuat gbc quy dinh
tai khoan 44 Piéu 3 cua QDMS thi ghi 15 tén Nha san xuit gbc; truong hop mua hang héa tuong
duong thi ghi “tén Nha san xuat gbc hoic twong dwong”

Cot (2): 1a BPPX trich xuit thong tin tir Phu luc dinh kéem

Phong KTATMT nhan Phiéu dé xuét nhu cau st dung vao ngay: .....
Nguoinhan:................... Ky nhén:

Y KIEN CUA LANH PAO PHONG KTATMT

------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................

o w T u fl
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PHIEU PE NGHI XAC NHAN VAT TU TON KHO
(Dinh kém Mau s6 14)

Ngudi dénghi: ..ooovvvevnnennn.. Phong/Phan xudng: ... ...... [ma c6 nhu cdu sir
dung hang hoa]
Lydo: oo,
Pé nghi x4c nhan vat tu ton kho dudi day:
~ 2 n x  1ea Khoi lwong
s | Machuan | Teén, nhan hicu, | oo TN A s | Ghi chi
hoa vat tw | quy cach vat tw d Ton kho
’ ’ ung
1
2
3

Nguoi nhéin T6 truéng san xudt  Phong/Phan xwéong DPAI DIEN QUAN LY
KHO
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

o w T u fl
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Mau sé 1B. Méu to trinh phé duyét don hang

[PON VI TRINH!| CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: ., ngay  thang nam_
TO TRINH

Vé viéc phé duyét Pon hang  /Ghi tén don hang]
Kinh gti:  [ngwoi phé duyét don hang’]

[Pon vi trinh] trinh [nguoi phé duyét don hang] xem xét, phé duyét don hang
trén co s& nhirng ndi dung dudi day:

I. Can cu phap ly

Can cir __[ODMS];Can cur _[Ghz s6, ngay ban hanh va néi dung vin ban la
can cir d@é ldp ké hoach mua sdam ;

Can cit Phiéu dé xudt nhu cdu sir dung hang héa, dich vu (Mdu s6 14).

Can cir To trinh cua Phong KTATMT/Phong phu trach linh vuc va duoc Giam

doc/Phé gidm déc phu trach ‘thong qua/chap thudn pham vi céng viéc mua sam (d6i véi
cdc goi thau quy dinh tai diém e khodn 2 Diéu 31 ciia OPMS).

I1. N§i dung
1. Pham vi cong vi¢c

................. [bao g&m md chudn héa vit tie, khoi lwong/sé lwong mua sdam,
thong s6 ky thudt/yéu cau ky thudt, diéu khodn tham chiéu doi véi dich vu tw
van va cdc ndi dung can thiét khéc kém theo cdc tdi liéu kj thudt khéc (néu
cd) nhu ban veé ...J

2. Du toan chi phi
a) Nguyén tic lap du toan:

................ [theo hwéng dan tai khodn 3 Diéu 32 ciia OPMS]

! Don vi trinh 123 BPDH;

2 Puoc x4c dinh cin cf%cmydin?}ji}iéu 85 & Diéu 86 cua QDMS
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b) Gia tri du toan:

3. Nguén von thuc hién
........... [Ghi ro ngué‘n von thudc tiéu muc nao trong Ké hoach hoat dong
san xudt kinh doanh cua don vi dwoc duyét]
Tinh hinh str dung ngudn von tai tiéu muc nay liy ké dén thoi diém lap don
hang nay nhu sau:

K¢é hoach SXKD nim dwoc duyét Gia tri truéc thué (VND)

K¢ hoach dugc duyét do1 voi hang muc
cong viéc nay

ba sur dung

Comlaa

4. Thoi gian hoan thanh cung cip toan bo hang hoa, dich vu (Lead time)

Thot gian hoan thanh cung cap toan bo hang hoa, dich vu (Lead time): .
/. ghl tong sé ngay hodc tong s0 thang can thiét ké tir ngay xdc nhan dat hang den
ngay hang héa/dich vu c6 mdt tai dia diém theo yéu cau va san sang dé sir dung]

III. ThAm quyen phé duyét
............ [Theo khodn 3 Diéu 85 va khoan 1 & 4 Piéu 86 ciia OPMS]
IV. Kién nghi

Trén co sé nhitng ndi dung phan tich néu trén, /don vi trinh] d& nghi___ [nguoi
phé duyét don hang] xem xét, phé duy¢t don hang [ghi tén don hang] v6i1 cac ndi
dung sau:

1. Pham vi cong vigc: ......

2. Du toan chi phi: .................

3. Nguén von thuc hién: ..oooeeee.....

4. Thoi gian hoan thanh cung cap toan b hang hoa, dich vu (Lead time): .....
Kinh trinh [nguoi phé duyét don hang] xem xét, quyét dinh./.

Nm}'lnhén: PAI DIEN CUA PON VI TRINH

- Nhu trén; , ,

- Pon vi thdm dinh; [ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau néu coj
-Luu VT.

o w T u fl
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DANH MUC TAI LIEU
(Kem theo To trinh phé duyét don hang)

STT No6i dung Ghi chu

1 | - Phiéu @é xudt nhu cau sir dung ciia BPPX; hodc Ban chinh/Ban chup

- To trinh cua Phong KTATMT/Phong phu trach linh
viee va dwoc Gidm doc/Phé giam doc phu trach
thong qua/chap thudn pham vi cong viéc mua sam
(doi véi chc goi thau quy dinh tai diém e khoan 2
Piéu 31 ciia OPMS).

2 | Van ban phap ly co lién quan

o w T u fl
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MAu s6 1C : Miu Bdo cdo tham dinh don hang

[PON VI THAM PINH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ngay thang  nam

BAO CAO THAM PINH
Pon hang  /Ghi tén don hang]

Kinh gtri: [Nguoi phé duyét don hang’]

Trén co so to trinh cua _ /don vi trinh] vé viéc phé duyét don hang va cac tai
li¢u li€n quan dugc cung cap, [don vi tham dinh] da tién hanh tham dinh don hang
[ghi tén don hang] két qua tham dinh nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY VA THONG TIN CO BAN
1. Can cir phap ly
- Can cu [OPMS];

-Canct___ [can cit quy mé, tinh chdt, yéu cau ciia Chi nhanh/Nha may dién ma
quy dinh cac can cw phap ly cho phu hop];

- Can cu [ van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu cua to tham dinh, van ban
giao nhiém vu tham dinh].

2. Tém tit ndi dung viin ban trinh duyét don hang:

Pon vi tham dinh tom tdt cac ndi dung theo to trinh cua don vi trinh, cu thé nhu
sau:

a) Tén don hang va pham vi cong vi¢c chinh cua don hang: [ghi
theo To trinh cua don vi trinh] ;

b) Du toan don hang : [ghi theo To trinh cua don vi trinh] ;
¢) Nguon von: _ [ghi theo To trinh ciia don vi trinh];

¢) Thoi gian hoan thanh cung cap toan bo hang hoa, dich vu (Lead time):  /ghi
theo To trinh cua don vi trinh];

3. T6 chirc tham dinh:
a) Don vi tham dinh

Duoc Xac dmh can a%quydmh iéu 85 & Diéu 86 cua QDMS z
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Pon vi tham dinh 1a: _ /ghi r5 tén don vi, phong, ban thic hién tham dinh theo
chirc n‘dng, nhiém vu dwoc phan cong hodc tén don vi tw van dau thau dwoc thué theo
hop dong].

Dinh kém Bdn cam két ciia thanh vién TTD (theo mdu tai phu luc 12B.2)

b) Cach thirc lam viéc

Phan nay néu n? cach thiwrec lam viéc cziq don vi tham dinh la theo nhém hodc doc
ldp trong qugﬁ trinh tham dinh va cach tfn%c tham dinh khi co mot hoac mot so thanh vién
co y kien tham dinh khac biét voi da so thanh vién con lai.

II. TONG HQP KET QUA THAM PINH

1. Ciin ctr phap ly dé lap don hang:

a) Tong hop két qua tham dinh vé can c phap 1y:

Két qua tham dinh vé cin ci phap 1y cua viée 1ap don hang duoc téng hop theo
Bang so 1 dudi day:

Bang s6 1

) Két qua tham dinh
STT Noi dung kiém tra
Co Khong ¢6
(1) 2) 3)
1 - Phiéu dé xuit nhu ciu sir dung cia BPDX;
hodac

- To trinh cia Phong KTATMT/Phong phu
trach linh vuc va duge Giam ddc/Pho giam déc
phu trach thong qua/chap thudn pham vi cong
viéc mua sam (dbi voi cac goi thau quy dinh tai
diém e khoan 2 Piéu 31 ciia QPMS).

2 | Van ban phép ly c6 lién quan

Ghi chu:
- C6t (1) ghi 6 tén, s6, ngay, tham quyén ban hanh va trich yéu cia van ban.

- Cot (2) danh dau "X" vao cdc 6 twong g doi véi tirng van ban tai c¢ét (1) ma
don vi tham dinh nhan dwoc.

- Cét (3) danh dau "X" vao cdc 6 twong vmg doi véi tirng van ban tai ¢ét (1) ma
don vi tham dinh khong nhdan dwoc (sau khi da yéu cau bo sung tai liéu).

o w T u fl
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b) Y kién tham dinh vé can ct phap ly:  [cdn cik cdc tdi liéu BPPH trinh va két
qua tham dinh dwoc tong hop tai Bang so 1, don vi thd‘m dznh dwg ra y kién nhdn xét vé
co so phap ly cua viéc lap don hang va nhitng luu y can thiét (néu co)].

2. Két qua tham dinh don hang
a) Nguyén tic tham dinh
- Kiém tra su phu hqp vé pham vi cong yiéc va khéi hrro’ng cong vigc du: toan
(néu pham vi cong viec mua sam da dwoc Giam doc/Pho Giam doc phé duyét/chap thudn
thi khong tham dinh lgi ngi dung nay);

- Kiém tra tinh ding dn, hop 1y cua don gia du toan cung cap dich vu, viéc ap
dung, van dung dinh muc, don gia va quy dinh khéc c6 lién quan trong viéc xac dinh
cac khoan muc chi phi ctia du toan don hang.

- Xg’lc ,dinh giz'} tri du ‘toém don hang sau khi tham dinh va kién nghi gia tri du
toan moi dé cap co tham quyén xem xét phé duyét. Panh gia mire do tang giam cua cac
khoan muc chi phi, phan tich nguyén nhan tang giam so vdi gia tri du toan don hang dé
nghi tham dinh.

b) Két qua tham dinh

b.1) Két qua ra soat pham vi cong viéc

e e [néu pham vi cong vi¢c mua sam da dwge Giam doc/Phé Giam doc
phé duyét/chap thudn thi khong tham dinh lai noi dung nay]

b.2) Két qua thdm dinh (phan dy toan don hang)

Theo cac can clt va nguyén tac néu trén thi gia tri du todn don hang sau tham dinh
nhu sau:

Dvt: Déng
TT Noi dun Gia du toan do Gia dy toan Chénh
: g Pon vi trinh sau tham dinh léch
(1) (2) (3) (4) (3)=(3)-(4)

Tong cong

Ly do ting/giam gia tri du toan sau thim dinh (néu c6):

o w T u fl
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............. [ don vi tham dinh trinh bay vé 1y do tang/gidm gid tri sau tham dinh,
nguyén nhan]

III. NHAN XET VA KIEN NGHI
1. Nhan xét vé ndi dung don hang
Trén co sé tong hop ket qud tham dinh theo tung noi dung néu trén, don vi tham

dinh dwa ra nhén xét chung vé don hang. Trong phan nay can duwa ra y kién thong nhdt

hay khong thong nhat véi dé nghi cua don vi trinh vé don hang. Truong hop khong
théng nhat phdi dwa ra Iy do cu thé.

Phan nay néu ré y kién bdo luu cia thanh vién tham dinh trong qud trinh tham
dinh don hang.

Phan ndy bé sung nhdn xét tham quyén phé duyét don hang 1 ai theo QPMS.

2. Kién nghi

-a) Truong hop noi dung don hang phu hop voi quy dinh cua ODMS va dap umg
yéu cau thi don vi tham dinh dé nghi nguoi phé duyét don hang theo noi dung duoi day:

- Tréncosototrinh cua __ [/don vi trinh] vé viée phé duy€t don hang va két qua
tham dinh, phan tich nhu trén,  /don vi tham dinh] kinh dé ngh1 _ [ngwoi phé duyét
don hang] xem xét, phé duyét don hang véi cac ndi dung sau:

- Pham vi cong viéc: ...........

Du toan chi phi: ..............

Ngudn von thyce hién: .............

Thoi gian hoan thanh cung cip toan bo hang hoa, dich vu (Lead time): .......
Kinh trinh /nguoi phé duyét don hang] xem xét, quyét dinh./.

_b) Truong hop don vi tham dinh khong thong nhdt véi dé nghi cia don vi trinh
thi can deé xuat bién phap giai quyét dé trinh nguoi phé duyét don hang xem xét, quyet
dinh.

Noi nhin: [PAI DIEN CUA

- Nhu trén; DPON VI THAM DINH]

- Pon vi trinh; . .

- Luu VT. [ghi tén, churc danh, ky tén va dong dau (néu co)]

o w T u fl
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DANH MUC TAI LIEU

(Kém theo Bdo cdo tham dinh don hang)

STT No6i dung Ghi chu

1 | Van ban trinh don hang Ban chinh/Ban chup
Van ban cua don Vi tham dinh dé nghi don vi

2 | trinh don hang bo sung tai liéu, giai trinh Ban chinh/Ban chup
(néu co)

3 Vc‘m ban gidi trmh:’ bo sung tai lieu cua don vi Bdn chinh/Bén chup
trinh don hang (néu co)

4 | Y kién ciia cdc co quan lién quan (néu c6) Ban chinh/Ban chup

5 Blgn bc’zn hop tham dinh cua don vi tham dinh Béin chinh/Ban chup
(néu co)

5 Y 'kzen b;ao l,u’u cua ca nhan thudc don vi tham Bén chinh/Bén chup
dinh (néu co)
Danh sach cac thanh vién tham gia don vi
tham dinh va phan cong cong viéc giira cdc

7 | thanh vién (néu co); Ban chinh/ban chup
Bdn cam két ciia thanh vién TTD theo mau tai
Phu luc 12B.2.

8 | Cac tai liéu co lién quan khac.

o w T u fl
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MAu s6 1D : Miu quyét dinh phé duyét don hang

[CO QUAN CUA NGUOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHE DUYET PON HANG] Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ___,ngay ___ thang _ nam
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét don hang  /ghi tén don hang]

[NGUOI PHE DUYET PON HANG]*

Can cir Quyét dinh s6 2647/0D-DKVN ngay 21/4/2023 cua Hoi dong thanh vién
Tap doan Dau khi Viét Nam vé viéc thanh Idp Chi nhdnh Phdt dién Dau khi - Tdp doan
Dau khi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 3403/OD-DKVN ngay 23/5/2023 cua Hoi dong thanh vién
Tdp doan Dau khi Viét Nam vé viéc phé duyét va ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Chi nhanh Phat dién Dau khi- Tg dp doan Dau khi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 900/0D-CNPP ngay 30/05/2024 ciia Gidm doc Chi nhanh
Phat dién Dau khi vé viéc phé gluyét va ban hanh qu dinh mua sam hang hoa \fd cg’_ich
vu cua Chi nhanh Phat dien Dau khi — Tap doan Dau khi Viét Nam (sau day viet tat la
ODPMS 900),

Can cir [Quyét dinh phé duyét ké hoach hoat dong nam cua don vi];

Cdn civ__[cdn cir tinh chdt, yéu cdu cia cde g6i thau ma quy dinh cdc can cie
phap Iy cho phu hop];

Xét d@é nghz cua___[don vi trinh] tqi to trinh s6 [ghi s6 hiéu to trinh] ngay

[ghi ngay van ban] vé viéc trinh don hang ___[ghi tén don hang]; va cua T6 tham

dinh/bo phan tham dinh ZQZ‘BLZO caq tham dinh sé [ghi s6 hiéu bao cao] ngay
[ghi ngay van ban] vé viéc tham dinh don hang [ghi tén don hang].

QUYET PINH

4 Puoc x4c dinh can ctr theo quy dinh tai Didu 85 & Diéu 86 cia QPMS.
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Piéu 1. Phé duyét don hang  [ghi tén don hang] v6i ndi dung chi tiét theo phy
luc dinh kem.

Diéu 2. 7 [Chu dau tw hodc dO’I’l‘ vi dwoc giao trach nhiém lva chon nha thd‘u]
chiu trach nhiém t6 chﬁ:g lya chon nha thau dam bao tuan thu cac quy dinh cia QPMS
va cac van ban hudng dan hién hanh.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cdc Ong/Ba:....
[Ngu’d’i dung dau co quan chu dau tu hodac don vi dwoc giao trach nhiém lya chon nha
thau/chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn: [NGUOI PHE DUYET PON HANG]
- Nhu Diéu 3; , ,
- Luu VT. [ghi tén, churc danh, ky tén va dong dau néu co]

o w T u fl
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Mau s6 02A. Mdu to trinh ké hoach mua sim

[PON VI TRINH?| CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: __,ngay  thang nam
TO TRINH

K& hoach mua sim géi thiu__ /Ghi 56 hiéu goi thau va tén géi thau]

Kinh gui:  [nguwoi phé duyét ké hoach mua sam]

[Don vi trinh] trinh [nguwoi phé duyét ké hoach mua sam] xem xét, phé duyét ké
hoach mua sam goéi thau trén co s& nhitng ndi dung dudi day:

I. M6 ta tém tat gbi thau

a) M6 td tom tdt ndi dung chinh cia phan don hang hinh thanh nén géi thau nay;

b) Gia tri du kién trong ké hoach téng thé mua sam nam dwoc duyét dung dé thuc
hién goi thdau nay;

c) Ten goz thau thuée danh muc cdc goi thau da dwoc phé duyét trong Ké hoach
tong thé mua sam,

d) Va cdc néi dung can thiét khac.

II. Can cw phap ly

Can cir __[ODMS];Can cir JGhl s6, ngdy ban hanh va néi dung van ban la
can cir dé lgp ké hoach mua sam ;

III. N§i dung ké hoach mua sim

5 Pon vi trinh 12 T chuyén gia hoic BPMS;

9 Puge xac dinh cin c thegquy dinh tai Diéu 85 & Diéu 86 ciia QPMS.
/—// &
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1. Bang tong hop phén cong viée thudc ké hoach mua sim®:

Bang s6 3
S| Sé Tén géi Gia | Nguon | Hinh | Phwong | Thoi | Thoi| Loai | Thoi | Tuy |Giam
tt | hiéu thau® géi | von® thae | thirc lwa | gian to | gian | hop gian chon | sat
goi thau Iya chon chire bat | dong thue mua | hoat
thau®| Tén | Tom | & chon nha lya |dauto| 10 hién |thém?|djng
goi | tat nha thau®” | chon | chirc hop lua
thau | cong thau® nha lua dongV chon
viée thau® | chon nha
chinh nha thau
clia thau® 13)
goi
thau
1
2
Tong gia gbi thiu
Ghi chu:

(1) Phan céng viéc thudc ké hoach mua sam phdi ghi 16 s6 leong g6i thau va ndi
dung cua tung goi thau. Don vi trinh ké hoach mua sam néu ro co so cua viéc chia don
hang thanh cac goi thau tai Muc I11.2 cua to trinh nay.

(2) Ghi 56 hiéu g6i thau trong Ké hoach tong thé mua sam ndm dwoc duyét;

(3) Ghi tén géi thau vao ¢t “Tén géi thau”’; néu tém tit pham vi cong viéc chinh
cua goi thau vao cot “Tom tdat cong viéc chinh cua goi thau”.

Ngi dung, pham vi céng viéc ciia g6i thau phii hop véi ndi dung néu trong don
hang. Truwong hop goi thau dwoc chia thanh nhiéu phan riéng biét thi tén cua tung phan
can thé hién ngi dung co ban cua tung phan.

(4) Gia goi thau thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 33 ciia ObPMS.
(5) Nguon von thuwc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 33 ciia OPMS.

(6) Hinh thirc lya chon nha thau thwce hién theo quy d,in‘h tai diém d khoan 1 Piéu
33 cua QPMS; viéc ap dung tung hinh thirc lwa chon nha thau thyc hién theo quy dinh
tai Chuong Il cua OPMS.

Péi véi lwa chon nha thau tw van cd nhan, ghi vo “Lua chon tw van cd nhéan
quy trinh rut gon’” theo quy dinh tai Diéu 59 cua OPMS.

o w T u fl
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(7) Phuong thirc lva chon nha thau thue hién theo quy dinh tai Chwong III cua
ODMS.

Doi véi goi thau dp dung hinh thire CDTRG, TTH, CGTTRG, lyra chon nha thau
trong truong hop ddc biét thi khong ghi noi dung nay o muc phwong thirc lra chon nha
thau.

(8) Ghi tong thoi gian 16 chirc lwa chon nha thau (la s6 ngay t6i da tinh tir ngay
phat hanh ho SO’ Moi thau, hé so yéu cau, yeu cau bdo gid dén khi co két qua lira chon
nha thau, bao gom ca thoi gian tham dinh (néu cé). Trieong hop can thiét, c6 thé ghi ré
thoi gian ddnh gid hé so dw thau, hé so dé xudt, ban bdo gid, thoi gian tham dinh (néu
c0) vao muc nay.

Truwong hop goi thau c6 lwa chon danh sach nga'n thi thoi gian t6 chike lwa chon
nha thau bao gom ca thoi gian lwa chon danh sach ngan tinh tie ngay phat hanh hé so
moi so tuyén, ho so moi quan tam dén khi co két qua hea chon danh sdch ngan (c6 thé
ghi 6 thoi gian ddnh gid hé so dir so tuyén, hé so quan tam, thoi gian tham dinh (néu

co)).
Ddl V6i trieong hop xie Iy tinh huong theo quy dinh tai khoan 4 DPiéu 140 Nghi
dinh s6 214/2025/NP-CP va trieong hop hiy l‘hau theo quy dinh tai 1 Piéu 12 cia

ODMS, khong phdi diéu chinh thoi gian bat dau té chirc lwa chon nha thau trong ké
hoach mua sam.

9) T h@i gian bat dau t6 chire lwa chon nha thau thuwe hién theo quy dinh tai diém
d khoan 1 Diéu 33 cua QDPMS.

(10) Loai hop d‘é‘ng thuce hién theo quy dinh tai Piéu 72 cua ObPMS.

_ (11) Thoi gian thuc hién hop dong thuwc hién theo quy dinh tai diém g khodn 1
Diéu 33 cua QPMS.

Thoi gian thuc hién hop dong cdan phir hop véi tién do thuc hién mua sam va nhu
cau sir dung hang héa va dich vu. Truong hop goi thau gom nhiéu phdn riéng biét thi
quy dinh cu thé thoi gian thuwe hién hop dong cho ting phan.

Poi véi mua §am tap trung dp dung hop dong khung, thoi gian thiee hién hop dong
can cir theo hop dong khung.

(12) Tuy chon mua thém chi dp dung doi véi goi thau PTRR, CHCT qua mang,
CGTT va thiee hién theo quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 33 ciia ODMS. Truong hop
dp dung tuy chon mua thém thi ghi ro khoi lu"ong, s6 luong co thé mua bo sung theo ty
Ié phdn tram so véi khoi lwong twong ting ciia hop dong nhung bao dam khéng vieot
30%; néu gia tri woc tinh twong ung. Truong hop khong dap dung tuy chon mua thém thi
ghi “khong ap dung”.

(13) Déi véi goi thau dwoc dé xudt dp dung gidm sdt, ghi ré cd nhdn, don vi dwoc
dé xudat thuc hién giam sat hoat dong lwa chon nha thau kem theo email, so dién thoai,
dia chi lién h¢. Doi voi goi thau khong dé xuat ap dung gidm sat hoat dong lwa chon

nha thau thi d@é trong néi dung nay
vﬂ e v [ e
an
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2. Gidi trinh ngi dung ké hoach mua sam:
Trong Muc nay can giai trinh cac noi dung tai Bang so 3, cu thé nhu sau:

al) S6 hiéu géi thau: tham chiéu cu thé géi thau ndy thudc géi thauw/hang muc
mua sam nao trong ké hoach tong thé mua sam nam da dwoc phé duyét.

a) Tén goi thau:

b) Gid géi thau,

¢) Nguon von;

d) Hinh thirc va phirong thirc lira chon nha thau,
d) Thoi gian té chitc lwa chon nha thau;

e) Thoi gian bdt dau té chire lwa chon nha thau;
2) Loai hop dong;

h) Thoi gian thwce hién hop dong;

i) Tity chon mua thém (néu co);

k) Gidm sat hoat déng lya chon nha thau (néu cé).
IV. Kién nghi

Trén co s¢ nhiing ndi dung phan tich néu trén, /don vi trinh] dé ngh1 [nguoi
phé duyét ké hoach mua sdm | xem x¢ét, phé duyét ké hoach mua sam goi thau _ [ghi
s6 hiéu goéi thau va tén goi thauy.

Kinh trinh /nguoi phé duyét ké hoach mua sam] xem xét, quyét dinh./.

No‘ilnhﬁ"-' DAI DIEN CUA DPON VI TRINH

- Nhu trén; ,

- Pon vi thdm dinh; [ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]
-Luu VT.
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DANH MUC TAI LIEU
(Kém theo To trinh phé duyét ké hoach mua sdam)

STT Noi dung Ghi chu

1 Quyét dinh phé duyét ké hoach tong thé mua sim Ban chup
(néu co)

2 | Quyét dinh phé duyét don hang Ban chup

3 Quyét dinh thanh lap TCG hodc giao nhiém vu cho | Ban chinh/Ban chup
phong thyc hién trach nhiém cua BPMS
Bdan cam két cua thanh vién TCG theo mau tai phu
luc 12B.1

4 | Van ban phap ly co lién quan
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Midu so6 02B. Mdu Bdo cdo tham dinh ké hoach mua sam

[PON VI THAM PINH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ngay thang  nam

BAO CAO THAM PINH

K¢ hoach mua sim géi thau___ /Ghi s6 hiéu goi thau va tén g6i thau]

Kinh guri: [Neguwoi phé duyét ké hoach mua sam’]

Trén co so to trinh cua  [don vi trinh] vé viéc phé duyét ké hoach mua sim va
cac tai li€u lién quan duogc cung cap, [don vi tham dinh] da tién hanh tham dinh
ké hoach mua sam __ /ghi so hiéu goi thau va tén goi thau] két qua tham dinh nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY VA THONG TIN CO BAN

1. Can cir phap ly

- Can cu [OPMS];

-Canct___ [can cit quy mé, tinh chdt, yéu cau ciia Chi nhanh/Nha may dién ma
quy dinh cac can cw phap Iy cho phu hop];

- Can cu _/ van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu cua 16 tham dinh, van ban
giao nhiém vu tham dinh].

2. Thong tin co ban

- Chu dau tuy

- Gid tri trong Ké hoach tong thé mua sam nam dé thwc hién goi thau ndy;
- Va cdc néi dung can thiét khdc.

3. Tém tit ndi dung viin ban trinh duyét ké hoach mua sim:

Pon vi tham dinh tém tdt cdc ndi dung theo to trinh cua don vi trinh, cu thé nhuw
sau:

- Tén gbi thau;
- Gi4 goi thau : [ghi theo To trinh cua don vi trinh] ;

Duoc Xac dmh can a%quydl iéu 85 & Diéu 86 cua QDMS z
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- Nguén von:___ [ghi theo To trinh ciia don vi trinh];

- Hinh thtc va phuong thic lwa chon nha thau: [ghi theo To trinh cua don
vi trinh/,

- Thoi gian t6 chirc lya chon va thoi gian bat dau to chuc lwa chon:  [ghi theo
To trinh cua don vi trinh],

- Loai hop dong:  [ghi theo To trinh ciia don vi trinh];

- Thoi gian thyc hién hop déng :  [ghi theo To trinh ciia don vi trinh] ;
- Tuy chon mua thém : [ghi theo To trinh cua don vi trinh] ;

- Gidm sat hoat dong lua chon nha thau :

- Danh sach ngén nha thau/nha thau dugc dé nghi chi dinh thau c6 thé néu trong
KHMS hoac trong van ban phé duyét riéng.

4. T6 chirc thAm dinh:
a) Don vi tham dinh

Pon vi thim dinh 1a: [ghi ¥o tén don vi, phong, ban hoac T 6 tham dinh dwoc
thanh lap Jé ﬂ’ll_/,t’C hién tham dinh theo chirc i‘mvng, nhiém vu dwoc phan cong hodc tén
don vi tw van ddu thau duoc thué theo hop dong].

b) Cach thirc lam viéc

Phan nay néu ro cdch thirc lam viéc cua don vi tham dinh la theo nhém hodc doc
ldp trong qua trinh tham dinh va cach thiec tham dinh khi co mot hoac mot so thanh vién
co y kien tham dinh khac biét voi da so thanh vién con lai.

II. TONG HOP KET QUA THAM PINH
1. Ciin cir phap ly dé 1ap ké hoach mua sim:
a) Tong hop két qua tham dinh vé can ct phap 1y:

Két qua thrém dinh v& can ci phap 1y cua viéc 1ap ké hoach mua sim duogc tong
hop theo Bang so 1 dudi day:

Bang sb 1

) Két qua tham dinh
STT Noi dung kiém tra
Co Khong c6
(1) (2) (3)

1 Quyét dinh phé duyét ké hoach tong thé mua
sam (néu c0)
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Vin bén duoc tai lén hé théng eoffice.pvpgb.vn. Vi sé dinh danh: 50/QB-KTKH/2026




2 | Tén goi thau thudc danh muc cac géi thau da
duoc phé duy¢t trong K& hoach tong thé mua
sam

3 | Nguon von thyuc hién goi thau

4 | Pon hang dugc phé duyét

5 | Van ban phap 1y c6 lién quan

Ghi chu:

- Cot (1) ghi ré tén, s6, ngay, tham quyén ban hanh va trich yéu ciia van ban.

- Cét (2) dénh ddu "X" vao cdc 6 tiwong iing doi voi tirng van ban tai cét (1) ma
don vi tham dinh nhan duwoc.

- Cot (3) danh dau "X" vao cdc é twong vng doi véi tirng van ban tai c¢ét (1) ma
don vi tham dinh khong nhdn dwoc (sau khi dd yéu cau bo sung tai liéu).

b) Y kién tham dinh Ve can ¢ phap Iy:  [can it cde tai liéu chii dau tw trinh va
két qua tham dinh dwoc tong hop tai Bang so 1, don vi tham dinh dua ra y kién nhdn
X6t vé co 56 phdp Iy ciia viéc ldp ké hoach mua sam va nhitng heu ¥ can thiét (néu c6)].

2. Noi dung tham dinh ké hoach mua sim:

a) Pon vi tham dinh kiém tra va c¢6 y kién vé ké hoach mua sam doéi véi cac
nodi dung theo Bang so 2 dudi day:
Béang so 2

TONG HQP KET QUA THAM DPINH NQI DUNG
KE HOACH MUA SAM

Két qua tham dinh

STT Noi dung tham dinh Tuén thi, phu | Khong tuin tha hoac

hop khong phu hop
(1) (2) (3)

la | SO hiéu goi thau

Tén goi thau, bao gobm ca ndi
1 | dung cong vi¢c chinh cua goi
thau

2 | Gia goi thau
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3 | Ngudn von

4 | Hinh thirc lya chon nha thau

5 | Phuong thuc lya chon nha thau

Thoi gian t6 chure lua chon nha
thau

Thoi gian bét dau t churc lya
chon nha thau

8 | Loai hop dong

9 | Thoi gian thyc hién hop dong

10 | Tuy chon mua thém

Giam sat hoat dong lya chon

11 nha thau

Ghi chu:

- Cot 56 (2): ddnh dau “X” vio cdc 6 twong ing doi véi tieng néi dung tai cot s6
(1) néu ket qua kiem tra vé noi dung ké hoach mua sam cua don vi tham dinh la tuan
thu quy dinh cua QPMS; phu hop voi yéu cdu cua don hang.

- Cot 56 (3): ddnh dau “X” vao cdc 6 twong vng doi véi tieng ndi dung tai cot s6
(1) néu két qua kiém tra vé ni dung ké hoach mua sam ciia don vi tham dinh la khong
tudn thii quy dinh ciia OPMS hodc khéng phit hop véi yéu cau ciia don hang. Déi véi
truong hop nay phdi néu ré Iy do khéng tudn thii hodc ¢é ndi dung can chinh sira, bé
sung, hoan thién theo quy dinh ciia OPMS hodic yéu cdu ciia don hang.

b) Y kién thdm dinh vé noi dung ké hoach mua sém:_[cdn cik tai liéu do to
chikc co trach nhiém trinh duyét ké hoach mua sim va két qua tham dinh duoc téng hop
tai Bang s6 2, don vi tham dinh dwa ra nhitng y klen tham dinh vé néi dung ké hoach

mua sam cdn civ vao quy dinh ciia OPMS, yéu cdu ciia don hang va nhitng heu Y cdn
thiét khdc (néu co).

Doi v6i néi dung ké hoach mua sam dwge danh gid la khéng tudn thii hodc khéong
phu hop hodc ¢6 ndi dung can chinh sua, bé sung, hoan thién sé duoc thuyét minh tai
phan nay Iy do va céach thirc can thwc hién dé bdo dam tudn thu quy dinh cua ODMS.
Nhitng néi dung khéng tudn thii hodc khéng phit hop can dwoc néu cu thé].

I1I. NHAN XET VA KIEN NGHI

1. Nhin xét vé ngi dung ke hoach mua sam
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Trén co sé tong hop két qud tham dinh theo tirng noi dung néu trén, don vi tham
dinh dwa ra nhdn xet chung vé ké hoach mua sam. Trong phan nay can dwa ra y klen
thong nhdt hay khong thong nhdt véi dé nghi cia TCG/BPMS vé ké hoach mua sam.
Trieong hop khéng thong nhat phai dwa ra Iy do cu thé.

Phan nay néu roy kién bdao luu cia thanh vién tham dinh trong qud trinh tham
dinh ké hoach mua sam.

Can cir quy mé, tinh chdt ciia géi thau, don vi tham dinh c¢é y kién doi véi viéc
nguoi phé duyét ké hoach mua sam cw ca nhdn, don vi thuc hién giam sat hoat dong
dau thau.

2. Kién nghi

a) Truong hop noi dung ké hoach mua sam phit hop véi quy dinh cua OPMS va
ddp vmg yéu cau thi don vi tham dinh dé nghi ngwoi phé duyét ké hoach mua sam theo
noi dung dwoi day:

) Trér} co sé to trinh cua [TC G/BPMS / vé viée phé‘duyét ké hoach mua sdm va
két qua tham dinh nhu trén, _ /don vi tham dinh] kinh dé nghi __ [nguwoi phé duyét
KHMS] xem xét:

- Phé duyét ké hoach mua sam goi thiu__ [ghi s6 hiéu goi thau va tén géi thau]
nhu Phu luc dinh kem

- Ctr ca nhan, don vi thuc hi€n giam sat hoat dong lya chon nha thau dbi véi g01
thiu:  [ghi s6 hiéu va tén goi thau] trong ndi dung ké hoach mua sim dé bao dam viéc
thue hién tuan thu quy dinh cia QPMS (néu c6).

b) Trieong hop don vi tham dinh khong théng nhdt véi dé nghi cua don vi trinh
thi can dé xudt bién phdp gidi quyét @é trinh nguoi phé duyét ké hoach mua sim xem
xét, quyét dinh.

Noi nhin: [PAI DIEN CUA

- Nhu trén; DPON VI THAM DINH]

- Pon vi trinh; . .

- Luu VT. [ghi tén, churc danh, ky tén va dong dau (néu co)]

CAC THANH VIEN TO THAM PINH THONG NHAT NQI DUNG VA
CUNG KY TEN DUOI PAY:
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DANH MUC TAI LIEU

(Kem theo Bdao cao tham dinh ké hoach mua Scfm)

STT No6i dung Ghi chu

1 Van ban trinh ké hoach mua sam Ban chinh/Ban chup
Van bdi:l cua don vi th,cfm d:,inh de nghi don vi

2 | trinh ké hogch mua sam bo sung tai li¢u, giai Ban chinh/Ban chup
trinh (néu co)
Van ban gidi trinh, bo sung tai liéu cia don vi y , .

3 trinh ké hoach mua sam (néu co) Bgpchinh/Ban chup

4 | Y kién ciia cdc co quan lién quan (néu c6) Ban chinh/Ban chup

5 Blgn bc’zn hop tham dinh cua don vi tham dinh Bén chinh/Ban chup
(néu co)

5 Y 'kzen b;ao l,u’u cua ca nhan thudc don vi tham Bén chinh/Bén chup
dinh (néu co)
Danh sach cac thanh vién tham gia don vi

7 | tham dinh va phdn cong cong viéc giita cac Ban chinh/ban chup
thanh vién (néu co);

8 | Cac tai liéu co lién quan khac.
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Madu s6 02C. Mdu Quyét dinh phé duyét ké hoach mua sim

[CO QUAN CUA NGUOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHE DUYET KE HOACH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
MUA SAM]
Sb: __,ngay __ thang _ nam
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét ke hoach mua sam

g6i thau  [ghi s6 hiéu g6i thau va tén géi thau]

[NGUOI PHE DUYET KE HOACH MUA SAM|?

Can cit Quyét dinh s6 264 7/0D-DKVN ngay 21/4/2023 ciia Hoi dong thanh vién
Tap doan Dau khi Viét Nam vé viéc thanh Idp Chi nhdanh Phdt dién Dau khi - Tdp doan
Dau khi Viét Nam;

Can cit Quyét dinh s6 3403/QB DKVN ngay 23/5/2023 cua Hoi dong thanh vién
Tdp doan Dau khi Viét Nam vé viéc phé duyét va ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Chi nhanh Phat dién Dau khi- T ap doan Dau khi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh so /OD-CNPP ngay ciia Giam doc Chi nhanh
Phat dién Dau khi vé viéc phé ‘duy_ét va ban hanh Quy dinh mua sam hang hoa va dich
vu cﬁq Chi nhc?nh Phat dién Ddy khi — Tdp doan Ddu khi Viét Nam; va cac van ban sira
doi bo sung néeu co (sau day viét tat la QPMS);
) Can cir [Quyét dinh phé duyét Ké hoach ton g thé mua sam dwoc duyét,
ké hoach hoat dong nam cua don vi];
Cdn civ__[can cir tinh chdt, yéu cdu cia cde g6i thau ma quy dinh cdc can cie
phap Iy cho phu hop],
Xét dé nghl cua___[don vi trinh] tai to trinh Sd [ghi s6 hiéu to trinh] ngay
[ghi ngay van ban] vé viéc trinh ké hoach mua sam goi thau [ghi s6 hiéu goi
thau va tén goi thau]; va cua To 6 tham dinh/B6 phdn thyc hién tham dinh tqi Bdo cdo

tham dinh s6 [ghz s6 hiéu bdo cdo] ngay [ghi ngay van ban] vé viéc tham
dinh ké hoach mua sam géi thau [ghi s6 hiéu gdi thau va tén goi thau].

8 Pugc xac dinh can e theo quy dinh tai Didu 85 & Diéu 86 ciia QPMS.
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QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét ké hoach mua sam goi thau  /[ghi s6 hiéu géi thau va tén goi
thau] v&i ndi dung chi ti€t theo phu luc dinh kem.

‘ Piéu 2. [ C{nﬁ dau tw hodc don vi ‘du’ac giao trach nhiém’ lwa chon nha
thau] chiu trach nhi€m t6 chuc lya chon nha thau theo ké hoach mua sam dugc duyét
dam bao tuan thu QbMS.

[Ca nhdn, don vi giam sat ho‘at dong lwa chon nha thau ] chiu trach nhi,ém t6 chire
gidm sat hoat dong lua chon nha thau duoc giao theo Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Ong/Ba: ...
[Ngu’&i dung dau co quan chu dau tw hoac don vi dwoc giao trach nhiém lya chon nha
thau/chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: [NGUOI PHE DUYET KE HOACH MUA
- Nhu Diéu 3; SAM]
Luu v [ghi tén, chitc danh, ky tén va dong dcfu]
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Phu luc
KE HOACH MUA SAM
GOI THAU _ [ghi s6 hiéu géi thdau va tén géi thau]

(Kém theo Quyét dinh s6 _ ngay  thing  ndm__ cia )
Stt | S6 Tén goi Gia | Ngud | Hinh | Phwong | Thoi | Thoi | Loai | Thoi | Tuy | Giam
hi¢u thau g6i | nvén | thirc thire gian | gian | hop | gian |chon| sat
go0i thiu lua lwa to bit | dong | thuc | mua | hoat
thav® | Tén | Tom chon | chon | chirc |déu td hién |thém | dong
goi | tit nha nha lea | chirc hgp lya
thiu | cong thau | thau | chon | lua dong chon
viéce nha | chon nha
chinh thiu | nha thau
cua thau
goi
thiu
1
2

Tong gia gbi thau

9 Ghi theo s hiéu gbi

%

///

thé mua sim nam duoc duyg

—
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