TAP POAN CONG NGHIEP - NANG LUONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM Pic lap - Tw do - Hanh phic
CHI NHANH PHAT PIEN DAU KHi

S6: 9ol CNPD- TCHC Ha Noi, ngayud]thangd nam 2025
V/v moi bao gia phuc vu
lap du toan xdy dung hé théng
ban md ta cong viéc va KPI

Kinh giri: Cac Nha cung cap

Chi nhanh Phat dién Dau khi (Chi nhanh) dang trién khai 1ap du toén chi tiét
cho goéi thiu “Xay dung hé thong ban md ta cong viéc va KPI” cho toan Chi
nhanh. Chi nhanh kinh mi cac Quy Cong ty ¢6 nang luc kinh nghiém quan tam
va cung cap bdo gia dich vu cho goéi thau nay vdi ndi dung nhu sau:

v" Pham vi cdng viéc nhw Phu luc 1 dinh kém.

v Tién do thuc hién dich vu: 08 thang ké tir ngay ky hop ddng.

v' Dia diém thuc hién: tai Ha N§i, tinh Thai Binh va tinh Hau Giang.

- Hiéu lyc bdo gia: 60 ngay ké tir ngay béo gia.

- Thoi gian giri bao gia: Khong mudn hon 9h00 ngay 10/6/2025.

Béo gia duoc ky tén, dong déu béi Nguoi dai dién ¢ thdm quyén cia
Quy Cong ty nhu Phu luc 2 dinh kem.

- Phuong thirc giri béo gia: Gui truc tiép qua buu dién theo dia chi tiép
nhéan béo gia hodc qua Email.

v" Pon vi nhin béo gid: Chi nhanh Phét dién Dau khi.

v Dia chi: TAng 18 Tda nha PetroVietNam, s 18 Lang Ha, Ba Dinh, Ha
Noi.

v' Théng tin lién hé nhén bao gia: Mrs. Dao tel: 0976027480; Email:
nhanbaogiahn.vn; daoptb@pvpgb.vn.

Chi nhanh cam on sy hop tac va rit mong nhan dugc bao gia ctia Quy Cong ty.

Trén trong./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Giam déc CN (dé b/c);

- Cac PGDCN (e-copy);

- Luu: VT, TCHC

Dinh kém:

- PL1: Pham vi cOng viéc.
- PL2: Biéu chao gid
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PHU LUC 1: PHAM VI CONG VIEC

1. Pham vi thyc hién

- Xay dung hé théng ban mb ta cong viéc, tiéu chuén chirc danh cho 100% vi
tri cong vig¢c thudc Khéi Co quan Chi nhanh, 02 Nha may nhiét dién Song Hau 1 va
Thai Binh 2;

- Xay dung hé thng dénh gid higu suét cong viéc (KPI) va chuyén déi s6 toan
bd hoat dong danh gia KPI cho 100% vi tri cong viéc thude Khdi Co quan Chi nhénh,
02 Nha may nhiét dién S6ng Héu 1 va Thai Binh 2

2. Thoi gian trién khai: 8 thang
3. Cac cong viéc chinh thye hién:

3.1. Khao sat, chuin héa danh muc vi tri cong viéc

Khéo sat co cau to chire, chirc nang nhiém vy, hé thong chirc danh, vi tri cong
viéc;

Khéo sét thuc té phan cdng cong viéc cua timg vi tri tai don vi;

Ra soat, dé xuat chuan hoéa danh sich vi tri cong viéc cua timg don vi.

* San pham dau ra:

Biéu mau khao sét va thong tin, dit liéu khao sat thuc té;

Bang phan nhom chirc danh cong viéc

- Danh muc vi tri cdng viéc.

3.2. Xay dung hé thong ban mé ta cong vige, tiéu chuén chirc danh

- Xay dung biéu mau ban md ta cong viée cua ting vi tri cong viéce;

- Viétmo ta cOng viéc va tiéu chuan chtrc danh cho timg vi tri cdng viéc;.
* San phdam dau ra

- Ban mé ta cong viéc, tidu chuén chirc danh (trinh dg, kinh nghiém, danh muyc
ning luc) cho 100% vj tri cong viée thudc Khoi Co quan Chi nhanh, 02 Nha may nhiét
dién Song Héau 1 va Thai Binh 2.

3.3. Xay dung hé thong danh gia KPI

- Khao sét thong tin v& muc tiéu, chién lugc, ké hoach san xuat kinh doanh ciia
Chi nhanh;

- Khao sat cadc muc tiéu, yéu cau két qua cdng viéc cua cdc vi tri cdng Vigc;

- Xay dung hé théng KPI cdp Chi nhanh (cdp 1), phan b cho céc phong ban,
Nha may;




- Xay dung hé théng KPI cip phong/ban (cip 2);
- Xay dung hé théng KPI cip 3 cho 100% vi tri cong viéc;
e Xay dung quy ché danh gia hidu suit cong viéc kém, quy trinh, biéu mau danh
gia;
- Pao tao hudng dan CB quan Iy va CBNV trién khai ap dung d4nh gid KPI.
* San phdm dau ra:
Hé thdng chi s6 KPI cap Chi nhanh (KPI cép 1)
- Hé théng chi sé KPI cép phong/ban, Nha méay (KPI cap 2)
- Heé thdng chi s6 KPI cho 100% vi tri cong viéc (KPI cip 3)

Quy ché, quy trinh, biéu mau dénh gid higu sut cong vi¢c KPI

- Tai liéu d4o tao huéng dan ap dung KPI

3.4. Chuyén ddi s6 hoat dong danh gia KPI

- Cung cép phan mém danh gia KPI bao gdm: Khoi tao, cai dat phin mém 1én
mdy chu cia Chi nhanh va phan quyén nguoi dung;

- Xay dqu tai lidu va dao tao, huéng ddn CBCNV thuyc hién quy trinh danh gia
KPI trén phan mém;

- H5 trg qua trinh chuyén giao va danh gia KPI trén phén mém; phdi hop xir Iy
vudng mac (néu co).

* San phdm dau ra:

- Phén mém dénh gia KPI cho toan thé CBCNV va Nguéi lao dong (co quan
Chi nhanh va 02 Nha may dién) duoc cai dit trén may chu ctia Chi nhanh.

- Tai liéu dao tao, huéng din sir dung phdn mém danh gid KPI




PHU LUC 2: BIEU CHAO GIA

STT

N§i dung cong viéce

Pon vi tinh

S6 Iwgng

Don gid
(trwde
thué)

Thanh
tién
(truée
thué)

Khao sat, chuan héa danh
muc vj tri cdng viéc

1.1

Khao st co cdu to chure,
chirc ndng nhiém vy, h¢
thng chirc danh, vi tri cong
viéc;

Hang muc

01

1.2

Khao sét thuc té phan cong
cong viéc cua timg vi tri tai
don vi;

Hang muc

01

1.3

Ra soat, dé xuat chuan hoa
danh sach vi tri cong viéc
cua timg don vi.

Hang muc

01

Xay dung h¢ thong bin md
ta cong viéc, tiéu chuin chire
danh

2.1

Xay dung biéu miu ban mé ta
cbng viéc cua tlmg vi tri cong
viéc

Hang muc

01

22

Viét mo ta cong viéc va tiéu

A . \ .
chuén chirc danh cho tirng vi
tri cong viéc

Hang muc

01

Xay dyng hé thong dinh gid
KPI

3.1

Khao sat théng tin vé muc
tiéu, chién luoc, ké hoach san
xuét kinh doanh cua Chi
nhanh

Hang muc

01

3.2

Khao sat myc tiéu, y€u cau
két qua coéng viéc cua cac vi
tri cOng viéc

Hang muc

01

3.3

Xay dyng hé thong KPI cap
Chi nhénh (cap 1)

Hang muc

01

3.4

Xay dyng hé thong KPI cép
phong/phéan xuong (cap 2)

Hang muc

01

3.5

Xay dung hé théng KPI cho
100% vi tri cong viéc (cap 3)

Hang muc

01




3.6

Xay dyng Quy ché dénh gia
hi€u suat cong vi€c kem quy
trinh, biéu mau danh gia

T
i

Hang muc

01

3.7

Pao tao, hudng din CBCNV
trién khai ap dung danh gia
KPI

Hang muc

01

Chuyén dbi s6 hoat dong
danh gia KPI

4.1

Cung cap phan mém danh gid
KPI‘(khé‘i tao, cai dat va phan
quyén cho ngudi dung)

Hang muc

01

4.2

Xay dung tai liéu va dao tao,
huéng dan CBCNV thye hi¢n
dénh gia KPI trén phan mém

Hang muc

01

TONG CONG TRUOC
THUE

THUE VAT (8%)

TONG CONG SAU THUE

(Bing chif: ........... dong)

Hiéu lwe ciia bdo gid: 60 ngay ké tir ngay giti bdo gid.

DAI DIEN CONG TY
(ky tén, dong dau)




