TAP DPOAN DAU KHi VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHI NHANH PHAT PIEN DAU KHi Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 100/QP-CNPD Ha Néi, ngay 20 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét sira d6i, b6 sung mot so diéu va ban hanh cac biéu miu
ho so thau cia Quy dinh mua sim hang héa va dich vu ciia Chi nhanh Phat
dién Dau khi — Tap doan Dau khi Viét Nam

GIAM POC CHI NHANH PHAT DPIEN DAU KHI

Can cur Quyet dinh s6 264 7/0D-DKVN ngay 21/4/2023 cua Hoi d’ong thanh
vién Tdp doan Déu khi Viét Nam vé viéc thanh Idp Chi nhanh Phdt dién Ddu khi -
Tdp doan Dau khi Viét Nam;

Can cu Quyet dinh s6 3403/QD DKVN ngay 23/5/2023 cua Hoi dong thanh
vién Tdp doan Dau khi Viét Nam vé viéc phé duyét va ban hanh Quy ché to chirc va
hoat dong cua Chi nhanh phaz‘ dién Déu khi - Tdp doan Dau khi Viét Nam;

Cdn cir Quyét dinh so 900/Q0Db-CNPDH ngay 30/5/2024 cua Gidm doc Chi
nhdnh Phat dién Dau khi vé viéc phé duyét va ban hanh Quy dinh mua sdm hang
hoa, dich vu cua Chi nhanh Phat dién Déu khi — Tdp doan Dau khi Viét Nam, viét
téit la OPMS;

Xét dé nghi cia Phong Ké hoach Kinh doanh tai Phiéu trinh s6 540/PTr-
KHKD ngay 14/11/2024 vé viée Phé duyét CAC BIEU MAU HO SO THAU theo
quy dinh tai khodn 3 Piéu 84 ciia OQPMS va ciia Lién phong Kinh té ké hoach,
Thuong mai, Ky thudt an toan moi truong, Tai chinh ké toan, Té chirc hanh chinh
tai Phiéu trinh so 20/PTr-KTKH-TM-KTATMT-TCKT-TCHC ngay 31/12/2024 vé
viéc phé duyét diéu chinh mét sé diéu cia ODMS.

QUYET PINH

Diéu 1. Sira doi, bd sung mét s6 diéu cia QPMS nhu Phu luc 01 dink kem,
bao gom cac ndi dung chinh sau:

1. Stra ddi, bd sung danh muc tir viét tit.

Stra ddi, bd sung mat s6 noi dung tai Piéu 8 cuia QPMS.
B6 sung khoan 6 vao sau khoan 5 Diéu 12 ctia QDMS.
Stra ddi diém a khoan 1 va khoan 3 Piéu 20 cia QDMS.
Stra d6i khoan 1 Piéu 24 cia QPMS.

Stra d6i khoan 4 Didu 31 cia QPMS.
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7. Stra ddi diém ¢ khoan 1 Diéu 33 cia QPMS.
Bd sung Diéu 33a vao sau Diéu 33 cia QPMS.
9. Stra déi khoan 3 va bé sung khoan 4 vao sau khoan 3 Diéu 63 ciia QDMS.
10. Bé sung vao sau Chuong VI trudc Diéu 72 ctia QDMS.
11. Sira d6i khoan 1 Diéu 73 ciia QDMS.
12. Sira d6i Diéu 92 ctia QDMS.

13. Sura d6i quy dinh vé trdch nhi¢m ciia Phong T4 chirc hanh chinh tai khoan
4 Piéu 93 cia QDMS.

14. Stra ddi diém b, ¢ khoan 1 Diéu 100 cia QDMS.

15. Diéu chinh, thay thé “Phong KHKD” thanh “Phong KTKH” tai céc Diéu
103, Didu 104, Diéu 105 cia QPMS.

16. Stra ddi khoan 9 Diéu 107 ciia QPMS.

17. Stra ddi diém a khoan 4 Diéu 108 ctia QDMS.
18. Stra ddi khoan 5 Diéu 109 ctia QDMS.

19. Stra déi ndi dung tai Mau s6 01 cia QDMS.

Diéu 2. Phé duyét va ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Céc biéu mau ho so
thau theo Quy dinh mua sam hang hoa va dich vu ctia Chi nhanh Phat dién Dau khi
— Tép doan Dau khi Viét Nam” v&i danh muc nhu Phu luc 2 dinh kem.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20/01/2025. Céc
Ong/Ba: Pho Giam déc Chi nhanh, Ké toan trudng, Trudng céc phong chirc nang
ctia Chi nhanh, Giam dbc Nha mdy nhiét dién Song Hau 1, Giam déc Nha méy
nhiét dién Thai Binh 2 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

GIAM POC

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KTKH (N.T.Thanh).

Aouw—"
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Phu luc 1
SUA POI, BO SUNG MOQT SO PIEU CUA QPMS

(Pinh kém theo Quyét dinh sé 100/0D-CNPD ngay 20/01/2025 ciia Gidm déc Chi
nhanh)

1. Sira dbi, bo sung danh muc tir viét tit nhu sau:

- B0 Phong KHKD: Phong Ké hoach - Kinh doanh ctia Chi nhanh;
B sung:

+ Phong TM: Phong Thuong mai;

+ Phong KTKH: Phong Kinh té ké hoach;

+ Phong KHTC: Phong Ké hoach tai chinh;

j

Co quan Chi nhanh: Gém Giam dbc Chi nhanh, cac Phé Giam déc Chi
nhanh, Ké toan truong Chi nhanh va cac phong/ban chuyén mén dugc quy dinh tai
Piéu 1 cua Quyét dinh sb 60/QD-CNPD ngay 30/6/2023, Quyét dinh s6 316/QD-
CNPD ngay 8/3/2024, Piéu 1 cuia Quyét dinh s6 2056/QD-CNPP ngay 18/11/2024
ctia Giam dbc Chi nhanh vé viéc thanh 1ap va ban hanh quy dinh chitc ning nhiém
vy, co cdu td chuc cac phong thudc Chi nhanh Phat dién Dau khi va cac
phong/phan xudng thuéc Nha may dién Song Hau 1 va Thai Binh 2.

2. Sira ddi, bo sung mot so6 ndi dung tai Piéu 8 ciia QPMS nhu sau:
1. Sira doi diém b khoan 1 nhu sau:

“Thoi gian chudn bi HSDT doi véi DTRR, DTHC l‘O’l thiéu la 18 ngay doi véi
ddu thau trong muwde, 35 ngay doéi véi déu thau quoc té ké tir ngay dau tién HSMT
dwoc phdt hanh dén ngay co thoi diém dong thau; doi véi géi thau mua sam hang
héa, dich vu phi tw van cé gid goi thau khong qua 10 ty dong thi thoi gian chuan bi
HSDT toz thiéu la 09 ngay doi VGi dau thau trong nude, 18 ngay doi véi ddu thau
quoc té; doi véi goi thau tw vén c6 gid tri khong qua 500 triéu dong thi thoi gian

1,

chudn bi HSDT t6i thiéu la 07 ngdy doi véi dau thau trong nude;”,
2. Sua d6i diém d khoan 1 nhu sau:

“Viéc sira doi HSMT dwoc thuc hién trong thoi gian t6i thiéu la 07 ngay trudc
ngay co thoi diém dong thau; doi voi 80i thau mua sam hang hoa, dich vu phl tw
van co gid goi théu khong qua 10 ty dong, goi thau tw van cé gid tri khong qua 500
triéu dong viéc sira doi HSMT duwoc thuc hién trong thoi gian t6i thiéu la 03 ngay
lam viéc trwée ngay cé thoi diém dong thiu. Viéc sia HSMST/HSYC duoc thuc
hién trong thoi gian t6i thiéu la 03 ngay lam viée truée ngay cé thoi diém dong
thiu.”.

3. Stua d6i, bd sung quy dinh vé thoi gian thuc hién doi v6i hinh thirc lua
chon nha thau la mua sam tryc tiép tai khoan 3 nhu sau:

Stra d6i ndi dung: “Péi véi mua sam true tzep thoi gian danh gia HSPX t6i da
la 13 ngay ké tir ngay co thoi dtem dong thau dén ngay TCG trinh nguoi cé tham
quyén phé duyét két qua mua sdm truc tiép” thanh: “Thoi gian thuc hién déi véi
mua sdm truc tiép toi da la 30 ngay ké tir ngay phdt hanh hé so yéu cau dén ngay
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TCG/BPMS trinh nguoi co tham quyén phé duyét két qua lwa chon nha thau. Nguoi
6 tham quyén quyet dinh thoi gian chuan bi hé so dé xudt trén co s¢ quy mo, tinh
chat tirng goz théu nhu’ng phai dam bao téng thoi gian thuc hién mua sdm tryc tiép
khong qua 30 ngay”.

3. B6 sung khoan 6 vao sau khoan 5 Piéu 12 ciia QPMS nhu sau:
“6. Huy thau theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 33a ciia OPMS.”.

4. Sira d6i diém a khoan 1 va khoin 3 Diéu 20 cia QPMS nhu sau:
1. Sira d6i diém a khoan 1 nhu sau:

“Noi dung chuong trinh dao tao, boi dudng kién thirc vé lwa chon nha thau
bao gom day di cdc néi dung theo chwong trinh khung dirgc quy dinh tai muc 4
mau s6 02. Trén co sé chuong trinh khung, Phong KTKH co thé diéu chinh néi
dung déo tao cho phii hop véi yéu cdu trong hoat dong lwa chon nha thau ciia tirng
doi twong dwoc dao tao, béi dudong;”

2. Stra @6i khoan 3 nhu sau:

“Sau khi két thic khoa dao tao, boi dudng hoc vién phai thi sat hach, Phong
KTKH ¢6 trdch nhiém t6 chirc thi sat hach va trinh Giém doc Chz nhanh cdp gidy
chitng qhgn’ hoan thanh khéa dao tao, boi dudng kién thirc vé lua chon nha thiu
theo mau sé 02 cho hoc vién dat yéu cau.”

5. Sira d6i khoan 1 Piéu 24 cia QPMS nhu sau:

“1. Chi dinh thau chi dugc dp dung khi viéc lua chon nha thdu theo cdc hinh
thire déu thau rong rdi, ‘ddu thau han ché, chao hang canh rtranh khéng dcig ung vé
mdt tien do hodc yéu cau ddc thu cua hang héa, dich vu doi voi cac goi thau thuc
mot trong cac truong hop sau.

a) Goi ‘z‘hé‘u cung cdp dich vu tw van cé gid goi thau khéng qud 500 (ndm
tram) triéu dong,

b) Goi ‘thd‘u mua sdim hang héa, dich vu phi tw van c6 gid goi thau khéng qud
01 (mot) ty dong,

¢) Goi thau cap bach can trién khai nham muc tiéu bao vé chii quyén, an
ninh quoc gia; goi thau can thuc hién dé khdc phuc ngay hodc dé xir Iy kip thoi hdu
qua gay ra do thién tai, hoa hoan, tai nan bdt ngo, sw cé, tham hoa hodc su kién
bt kha khdng khdc;

d) Goi thau cung cdp hang héa, dich vu can trién khai ngay dé trdnh gay
nguy hai dén tinh mang va tai san cua cong dong dan cw trén dia ban hodc dé
khéng anh huong nghiém trong dén cong trinh lién ké va/hodc hoat déng san xudt,
kinh doanh cua Chi nhanh,

d) Géi thau tw vén thué chuyén gia cia nha san xudt goc;

e) Goi thdu can thuwe hién dé bao vé bi mat nha nuée;

g) Gdi thau:
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- Cung cdp dich vy tu van phai mua tir nha thau da thuc hién trudc do do
can bao dam tinh twong thich vé cong nghé, ban quyén ma khéng thé mua dwoc tir
nha thau khdc; hodc

- Mua sim hang héa, dich vu phi ti vdn ma khéng thé mua dugc tir nha
thau khac hodc héng san xudt khdc do ‘can bao dam tinh twong thich Vvé cong nghe,
ban quyén véi cdc hang héa, dich vu sén cé hodc do cdc diéu kién bao hanh dén téi
phai mua tu:

+  Nha thau dé thuc hién trude dé; hodc

+ Hang san xudt, dai ly cua hang san xudt.

h) Géi thau mua ban quyén sé hitu tri tué; goi thau cé tinh chdt nghién ciry,
thur nghiém;

i) Géi thau chi c6 duy nhdt mét nha thau thuc hién dwoc trén thi truong do
Yéu cdu vé giai phap céng nghé.”

6. Sira doi khoin 4 Di¢u 31 ciia QPMS nhu sau:

“4. Trinh, phé duyét ké hoach tong thé mua sim:

Phong KTKH chii tri phdi hop véi cdc phong/ban chuyén mén cua Chi nhanh
xem xét dé trinh Giam doc Chi nhanh xem xét, phé duyét.”

7. Sira d6i diém c khoan 1 Piéu 33 ciia QPMS nhu sau:

“c) Nguon von:

Déi véi mdi goi thau phai néu ré nguén vén da duoc xdc dinh hodc phé duyét.
Truong hop dau thau truéc phai ghi du kién ngué‘n vén trong ké hoach hoat dong
ndm chua dwoc duyét. Truong hop goi thau cé thoi gian thue hién dai hon 01 ném,
nguon von cé thé dwoe xdc dinh trén co sé gid tri trong ké hoach hoat dong nim
hién tai da duoc duyét va du kién gid tri trong ké hoach hoat déng cdc ndm tiép
theo.”

8. Bb sung Piéu 33a vao sau Diéu 33 clia QPMS nhur sau:
“Diéu 33a. Piu thau trudc

1. Ddu thau trude 1o viée thie hién trude cde thi tuc lwa chon nha thau
truée khi ké hoach hoat déng dwoc duyét nham muc dich dam bao tién dé cung cd}a
hang héa ddp ving yéu cau cong tdc van hanh, bdo dudng sira chita va dwoc Gidm
déc Chi nhanh quyét dinh trén co so dé nghi cua Giam doc Nha mdy dién va/hodc
cac phong/ban chuyén mén cua Chi nhanh.

2. G6i thau cé thé thuc hién dau thau trude o mua sam hang héa dd xdc
dinh ré pham vi cung cap, yéu cau ky thudt.

3. Déi véi £0i théu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, cdc thi tuc duoc thuc
hién truoc k‘hi ké hoach hoat dong duoc duyét theo cdc budc cua quy trinh lua
chon nha thau quy dinh trong Chuong V cua QDMS

Viéc ky két hop d&ng'chi’ dwoc thiee hién sau khi ké hoach hoat déng dwoc phé
duyét hodc co van ban chap thugn cua Giam doc Chi nhadnh.
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4. D6i voi gbi thau ddu thau trude, nha thau khong phai thuc hién bién phdp
bao dam dy thau quy dinh tai Diéu 7 cua QDMS nhung phai cam ket trong HSDST,
HSDT, HSPX, BBG vé trach nhiém tham du thau.

5. HSMST, HSMT, HSYC, YCBG phai xdc dinh r0 trach nhiém cua nha thau
va Chi nhénh trong viée thue hién ddu thau truée theo quy dinh tai Diéu nay.

Truong hop ké hoach hoat dong dugc phé duyét nhung khong co hang muc
cong viéc nay ma khong thé b6 tri nguon von khdc thi nguoi cé tham quyén huy
thau va khéng phai boi hoan chi phi lién quan dén viéc tham du thau ciia nha thau.

6. Cdc hoat dong quy dinh tai Piéu ‘nay dwoc thire hién theo quy trinh, thu tuc
quy dinh tai OPMS. Viéc lgp KHMS déi v6i géi thau ddu thau trudée _khong phai
cdn cir cde ndi dung quy dinh tai diém a khodn 1 Diéu 33 ciia QPMS gom:

- Ién goz’thau phdi thuéc danh muc cde gdi thau dd dwoc phé duyét trong Ké
hoach tong thé mua sam;

- Can ghi 10 tinh chat cong tac mua sdam goi thau la thuc hién theo ké hoach
tong thé mua sdm hay mua sim trong truong hop khdn.”

9. Sira ddi khoin 3 va b sung khoan 4 vao sau khoin 3 Diéu 63 ciia
QDMS nhu sau:

“3. Cén cir quy mé, tinh chdt ciia gox thau va thong tin so bo vé nha thau cé
kha néng thuc hién géi thau, BPMS bdo cdo nguoi ¢é tham quyén chdp thudn bang
van ban gmo cho nha thau c¢é di nang lue va kinh nghtem thuc hién ngay géi thau.
Trong vong 30 ngay ké tir ngay bét dau thie hién goi thau, cdc bén phai hoan thién
cde thi tuc chi dinh thau bao gém cac buoc sau:

a) BPMS chudn bi va gui du thao hop déng cho nha thau dwoe dé nghi chi
dinh thau dwoc nguoi cé tham quyén phé duyét dé hoan thién hop dong. Noi dung
dir thao hop dong bao gom cdc yéu cau vé pham vi, nji dung cong viéc can thuc
hién, thoi gian thuc hién, chat lwong cong viéc can dat dwoc, gia tri twong ung va
cdc ndi dung can thiét khdc;

b)) Tréncoso két qua dam phdn, hoan thién hop dong, BPMS trinh nguoi c6
tham quyén ky két hop dong.

4. Quy trinh chi tiét chi dinh thau theo quy trinh rit gon gom cdc budc sau:

- Buéc 1. Bo phdn dit hang/Bé phdn dé xudat (BPDH/BPPX) chii tri, phoi
hop véi T6 chuyén gia néu thanh ldp (TCG)/Bé phdn thue hién mua sdm (BPMS):
(i) xdc dinh/danh gid nha thau ¢ dii ndng hee va kinh nghiém thuc hién g6i thau,
(ii) lién hé v6i Nha thau (qua dién thogi, email hodc hinh thire khdc) dé thuc hién
g6i thau.

Nha thau c6 @i ning lwe va kinh nghiém phdi dam bdo cdc tiéu chi téi thiéu
sau: (i) ¢6 Gidy chimg nhdn déing ky kinh doanh (hodc Gidy phép ding ky kinh
doanh déi véi cdc nganh nghé kinh doanh cé diéu kién theo quy dinh ciia phdp
lugt); (ii) da hoan thanh téi thiéu 01 hop dong (théng thuong trong khodng tir 3
dérg 5 nam tré lai day) ¢6 pham vi cong viée, yéu cdau ky thudt twong tw véi goéi
thau,
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- Buoc 2. Trong vong 3 ngay sau khi nha thau dong ¥ thuc hién goi thau
néu & Budce 1, BPPH/BPMS trinh nguoi ¢é tham quyén xem xét chdp thudn bang
vin ban giao cho nha thau cé dit ning lwc va kinh nghiém thuc hién ngay goi théu.

- Bude 3. TCG/BPMS chii tri, phéi hop véi BPPH/BPPX chudn bi dy thao
hop dong va giri cho nha thau da vao thuc hién ngay géi thau & budc 2 dé 2 bén
thuong thao/hocn thién hop dong. Noi dung dw thio hop dong bao gom nhung
khong gidi han cdc noi dung pham vi cong viéc, thoi gian thic hién, chat lwong
cong viéc can dat duwoc, du kién gia thuc hién.

- Bubc 4. TCG/BPMS chii tri, phéi hop véi BPPH/BPDX (néu can thiét)
thuong thao/hoan thién hap dong voi nha thau dam bao chi phi thuc hién phit hop
VOi thi truong.

Truong hop phdt hién chi phi thue hién do nha thau dé xudt cao bdt thuong so
v&i thi truong thi 2 bén sé& thuong thao giam gid theo huéng gia thie hién phit hop
voi thi truong dong thoi khong ldy bdo gid cua nha thau dé cho cdc céng viée tzep
theo cua Chi nhanh va ngwoz 6 tham quyen ghi nhdn, xem xét khong moi nha thau
do thiee hién cdc cong viée tai Chi nhdnh 6 lan tiép theo.

- Buoc 5. Nguoi co tham quyén giao cho phong khdc BPMS, BPDH, BPDX
hodc thanh lgp 16 kiém tra thie hién kiém tra di thdo hop déng néu thdy can thiét
(kiém tra diéu khoan hop déng dam bao tinh chit ché ro rang, gza hop dong dam
bao phu hop voi thi truong ...). Thoi gian kiém tra téi da 2 ngay ké tir ngay nhdn
dwoc du thao hop c?ong

- Budc 6. Trén co s6 du thdo hop dong dd dwoc 2 bén théng nhat va da
dwoe kiém tra (Bao cdo kiém tra dw thao hop dong) néu c6, TCG/BPMS trinh
ngudi ¢é tham quyén xem xét, phé duyét két qua chi dinh thau (két qua lua chon
nha thau) va ky hop dong.

Trong vong 30 ngay ké tir ngay bét dau thuc hién géi thdu, cde bén phdi hoan
thién cdc thu tuc chi dinh thau néu trén.

Nguoi co tham quyén quyét dinh va chiu hoan toan trdach nhiém trude phdp
luat, Gf'cim doc Chi nhanh, Tdp doan Dau khi Viét Nam vé viéc dp dung, lva chon
nha thau thuc hién ngay goi thau theo hinh thirc CDTRG theo quy trinh nay.

Luu y: i) Khong bdt buéc Idp, phé duyét don hang, KHMS; ii) Khong bét buje
tham dinh két qua lhea chon nha thau doi véi CPTRG quy dinh tai khoan nay; iii)
Tuy tung trucmg hop cu thé néu cé di thoi gian nguoi ¢é tham quyén quyét dinh
viéc ldy bdo gza dang web chinh thitc cua Chi nhanh; iv) Truong hop pham vi
cdng viée ctia goi thau can phdi hoan thanh gdp thi 2 bén cé thé nghiém thu trudc
khi ky hop dong va phai c¢é ghi chii "nghiém thu dé xir Iy truong hop khdn" trong
bién ban nghiém thu.”

10. B6 sung vao sau Chwong VI trude Piéu 72 ciia QPMS nhu sau:

“Cde Diéu 74, Diéu 75, Diéu 76, Diéu 77, Diéu 78 cia Chuwong nay nhdam
huéng dan TCG/BPMS ldp dw thio hop déng trong qud trinh xdy dung
HSMST/HSMT/HSYC/YCBG hodc trong qua trinh thuong thao, hoan thién Hop
dong voi nha thau tring thau.”
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11. Sira d6i khoan 1 Piéu 73 cia QPMS nhu sau:

“Hop dong chi dwgc ky két sau khi KOLCNT dwoc duyét, ké hoach hoat déng
cua Chi nhénh/Nha mdy dién dwoc duyét hodc cd van ban chdp thudn cia Gidm
déc Chi nhanh (triv mua sdm trong trwong hop khdn) va trong thoi gian HSDST,
HSDT, HSDX, BBG con hiéu luc.”

12. Sira dbi Diéu 92 ciia QPMS nhu sau:

1. BPMS thuc hi¢n trdch nhiém ciia TCG déi véi cdc goi thau ma ngudi c6
tham quyén khong thanh ldp TCG.

2. Phong TM duw thiao Quyét dinh thanh ldp/dé xudt cdc nhan sw tham gia
TCG (T6 truong TCG la lanh dao Phong TM hodic nhan sy khdc dwoc nguoi co
tham quyén chi dinh) trinh nguoi co tham quyen phé duyét. Phong KTKH/Phong
KHTC dy thdo Quyét dinh thanh ldp/dé xudt cac nhan sw tham gia TTD (t6 truong
TTP la lanh dao phong KTKH/Phong KHTC hodc nhdn su khdc dwoc nguoi co
tham quyén chi dinh) trinh ngudi cé tham quyén phé duyét.

3. Phong KTKH, Phong KHTC thuc hién trach nhiém cua TTD (trong truong
hop nay Phong KTKH, Phong KHTC duoc goi la bo phdn duoc giao thém dinh)
doi véi cac goi thau do phong t6 chire hanh chinh dwoc Gidm déc Chi nhanh/Gidm
déc Nha mdy dién giao chu tri thuc hién lwa chon nha thau va khéng thanh ldp
TTD.

4. Truong hop mua sim hang héa, dich vu thuc hién theo hinh thirc mua sdm
nho le, TTH, CDTRG, lya chon nha thau trong truong hop ddc biét khéng bt bugc
phai thanh lgp TCG, TTD. Phong 16 chirc hanh chinh, BPMS phoz hop véi cac bo
phdn, phong/ban chuyén mon cua Chi nhadnh, phong/phan xwong thuc Nha may
dién lién quan, thuong thao va trinh nguoi c6 tham quyén ky két hop déng véi nha
thau ddp g yéu cau goi thau. Phong t6 chikc hanh chinh, BPMS, cdc bg phdn,
phong/ban chuyén mon cua Chi nhanh, phong/phdn xucmg thuoc Nha may dién lién
quan co trach nhiém trién khai cdc cbng viéc trong qua trinh lya chon nha thau ké
tir khi don hang dwoc phé duyét cho dén khi hop dong dwoc ky két.

5. La dau méi t6 chike thz_,t’g hién qua trinh lr_,rq chon nha thau, thwong thao,
soan thao va trinh nguoi cé tham quyén ky hop dong, triv truong hop thanh ldp
Tea

6. Trong qud trinh thuc hién mua sd’m,q néu phdt hién don hang cé néi dung
khong phit hop véi thuc té, can phdi thay doi thi BPMS ¢d trdch nhiém thong bao
cho BPPH biét dé diéu chinh don hang lai cho phii hop (néu can thiét).

7. Tiép nhdn va lwu triv ban gdc HSDST, HSDT, HSDX, BBG va cdc gidy to

khac lién quan dén viéc mua sam bao gom ca hop dong tir TCG sau khi hoan thanh
ky két hop dong.

8. Cdc phong/ban chuyén mén cua Chi nhanh, cac phong/phdn xuong thudc
Nha may dién cw nhdan sw dam nhdn vai tro T 6 phd/Thanh vién TCG, TTD phit hop
Vi tinh chat géi thdu. Luu y: nhdn sw cia Phong KTKH, Phong KHTC khéng tham
gia TCG,; nhdn sw cua Phong TM khong tham gia TTD (trir trueong hop ddc biét do
nguoi ¢é tham quyén chi dinh).
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9. Bdu méi tdi danh gid nha thau nh quy dinh tai Piéu 18 cia QPMS trinh
nguoi co tham quyén xem xét, quyét dinh.”

13. Sira dbi quy dinh vé trach nhiém ciia Phong T6 chirc hanh chinh tai
khoan 4 Dieu 93 ciia QPDMS nhu sau:

“Trdch nhiém ciia Phong Té chike hanh chinh:

La BPDX/BPDH/BPMS chiu trdach nhiém dé xudt nhu cau si dung, ldp don
hang, KHMS, thuc hién mua Sam doi véi cdc hang héa, dich vu thuée linh vuc dao
tao, hoi nghi, hoi thao, mua sdm vat tu vin phang phdm, cdc hang héa, dich vu
khdc nham duy tri hoat dong thm)’ng xuyén cua Chi nhdnh, tin hoc van phong,
chuyén déi sé va cde hang muc cong viéc khdc do Gidm doc Chi nhdnh/Gidm déc
Nha may dién giao ™.

14. Sira d6i diém b, ¢ khoan 1 Piéu 100 ciia QPMS nhuw sau:

“b) Cdn cit tinh hinh thuc hién hoat dong lwa chon nha thau ciia tirng ném,
Phong KTKH chii tri phéi hop vdi cdc phong/ban chuyén mén ciia Chi nhdnh Idp
ké hoach kiém tra dinh kp cho nim ké nép, trinh Gidm doc Chi nhdanh xem xét, phé
duyét. Ké hoach kiém tra dinh ky bao gom cdc ndi dung sau ddy: danh sdach cac
Nha mdy dién, c¢d nhdn, bé phdn dwoc kiém tra; thoi gian thuc hién kiém tra; pham
vi va néi dung kiém tra; phong/ban chuyén mén cia Chi nhdanh phoi hop kiem tra
(néu cd);

¢) Truong hop can diéu chinh ké hoach kiém tra dinh ky da phé duyét, Phong
KTKH chii tri phéi hop véi cdc phong/ban chuyén mén ciia Chi nhanh Idp ké hoach
diéu chinh, trinh Gidm déc Chi nhdanh xem xét, phé duyét;”

15 Piéu chinh, thay thé “Phong KHKD” thanh “Phong KTKH” tai cac
Diéu 103, Diéu 104, Diéu 105 ciia QPMS.

16. Sira ddi khoan 9 Piéu 107 cia QPMS nhu sau:

9. T 6"‘ chire lwa chon nha thau khi chua xdc dinh dwoc ngué‘n von, triv truong
hop dau thau trudc quy dinh tai Diéu 33a cua QDMS.”

17. Sira d6i diém a khoin 4 Diéu 108 ciia QPMS nhu sau:

“a) Van ban dé nghi cia Nha mdy dién va/hodc ciia Phong KTKH hodic cia
Phong TM kém theo cdc tai liéu chimg minh hanh vi vi pham;”’

18. Sira d6i khoin 5 Diéu 109 ciia QPMS nhu sau:

“5. Phong TM, Phong KTKH c6 trdach nhiém:

a) Trong qud trinh thuc hién néu cé nhiing d‘ié’m chua phu hop, cdc
phong/ban chuyén mén cua Chi nhdnh, Nha mdy dién can phan dnh kip thoi bang
van ban vé Phong KTKH dé trinh Giam doc Chi nhanh bo sung hodc sua doi
ODMS cho phu hop. Viéc sia doi ni dung QDMS chi ¢o hiéu luc sau khi co sw
phé duyét bang vin ban cua Giam doc Chi nhanh,

~ b) Phong TM cua Chi nhanh chiu trach nhiém quan [y tai khoan tham gia Hé
thong mang dau thau quoc gia cua Chi nhdnh, email xdc thie, ngp phi ddng ky/gia
han tai khoan hé thong, chimg thu so;
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¢) Phong TM cua Chi nhdnh chiu trach nhiém quan ly chung thuw s6, i
khoan nghiép vu dwoc cap;

d) Phong KTKH chii tri tong hop bdo cdo céng tdc thwong mai cua Chi
nhdanh.”

19. Sira d6i ndi dung tai Miu s6 01 ciia QPMS nhur sau:

Stra d6i ndi dung “Y kién ciia Phong KHKD” trong Muc IV thanh “Y kién ciia
Phong TM”.
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Phu luc 2
DANH MUC CAC BIEU MAU HO SO THAU

(Dinh kém theo Quyét dinh sé 100/0P-CNPP ngay 20/01/2025 ciia Gidm déc Chi
nhanh)

1. Mau lap, thdm dinh, phé duyét phiéu dé xuat nhu cau s dung, don hang
gdm 4 biéu mau gom:

a) Mau s6 1A — Mau Phiéu d& xudt nhu cau sir dung hang hoa, dich vu;
b) Mau sé 1B —Mau Td trinh phé duyét don hang;

¢) Mau sé 1C — Mau Bao cdo tham dinh don hang;

d) Mau sb 1D — Méu Quyét dinh phé duyét don hang.

2. Mau lap, thim dinh, phé duyét ké hoach mua saim (KHMS) gém:

a) Mau s6 2A — Mau To trinh phé duyét KHMS;

b) MAu sé 2B — Miu Bao cdo tham dinh KHMS;

¢) Mau s6 2C — Miu Quyét dinh phé duyét KHMS.

Trudng hop can diéu chinh mét s6 noi dung thugc KHMS da duge phé duyét
thi chi can 1ap, trinh, tham dinh, phé duyét déi véi cdc ndi dung c6 su thay ddi, diéu
chinh. Tru’cmg hgp trong qua trinh thuc hién hop ddng c6 su thay d6i vé thoi gian
thuc hién goi thau so véi KHMS da dugc phé duyét thi khong phai diéu chinh
KHMS.

3. Mau lap, tham dinh, phé duyét H6 so moi thau (HSMT), Yéu cau béo gia

gom:

a) Mau s6 3B — To trinh phé duyét HSMT;

b) Mau s6 3A — Béo cdo thim dinh HSMT;

¢) Mau s 3C — Quyét dinh phé duyét HSMT.

d) Mau s 4A — Hd so moi thiu mua sdm hang héa, qua mang, 1 giai doan 1
tui ho so.

€) MAu s 5 — Yéu cdu bao gia chao hang canh tranh theo quy trinh rat gon.

f) MAau sé SA — Hd so moi thiu phi tu van, qua mang, 1 giai doan 1 ti hd
50.

g) Mau s6 6A — Ho so moi thau dich vu tu van, qua mang.
4. Mau Béo céo danh gia gom:

a) Mau s6 7A — Béo céo danh gia ho so du thau, qua mang, cho goi thau dich
vu ph1 tu van, mua sdm hang hoa, xay lip (theo Quy trinh s6 01), phuong thirc 1
giai doan 1 tdi hd so;
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b) Mf?iu s6 7B — Béo cdo danh gia ho so du théu, qua mang, cho géi thau dich
vu phi tu van, mua sam hang hoa (theo Quy trinh s6 02), phuong thire 1 giai doan 1
tui ho so;

) Mau sé 7D — Bao cdo danh gia hd so du thau, qua mang, cho géi thau dich
vu tu van.

5. Mau thdm dinh két qua danh gid Hd so du thau gom:

a) MAu s6 8A — Béo cao thim dinh két qua danh gid hd so dé xuét ky thuat
(HSPXKT), goi thau ap dung phuong thirc 1 giai doan 2 tai hd so;

b) Mau s6 8B - Béo céo tham dinh két qua lua chon nha thau.
6. Mau lap to trinh mua sdm nho 1é gom:

Mau sb 9 — Té trinh phé duyét mua sam.

7. Céac Phu luc gém:

a) Phu luc 10A: MAu To trinh dé nghi phé duyét két qua danh gia HSDXKT
(461 v6i goi thau theo phuong thirc 1 giai doan 2 tai hd so);

b) Phu luc 10B: Mau Quyet dinh phé duyét danh sach nha thiu dap tng yéu
cau vé k¥ thuat (di v6i goi thau theo phuong thic 1 giai doan 2 tai hé s0);

¢) Phu luc 11A: Méu Két qua dbi chiéu tai liéu (461 véi tat ca cac goi thau);

d) Phu luc 11B: Mau Bién ban thuong thao hop dong (d6i véi goi thau mua
sim hang hoa, xay lap, hén hop, phi tu van ap dung thuong thao hop déng theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 43 clia QPMS);

) Phu luc 11C: Méu Bién ban thuong théo hop dong (dbi v6i goi thau cung
cap dich vu tu van);
e) Phu luc 12A: Mau T trinh dé nghi phé duyét két qua lya chon nha thau;
f) Phy luc 12B: MAu Quyét dinh phé duyét két qua lyra chon nha thau.

8. Khi lap HSMT dbi v6i lua chon nha thau khong qua mang TCG/BPMS
chinh stra cac biéu mau hd so thiu ban hanh kém theo Quyet dinh nay trén co sO
bao dam khong trai voi QDPMS va phu hop véi cach thire t6 chure I chon nha thau
khéng qua mang.

9. Trudng hop thay ddi hinh thic lya chon nha thau tir khong qua mang
thanh qua mang thi TCG/BPMS khéng phai trinh nguoi c6 tham quyén phé duyét
didu chinh KHMS ma tién hanh chinh stra hinh thirc Iya chon nha thau trén Hé

thdng tir khong qua mang thanh qua mang.

10. B01 v6i truomg hop xir Iy tinh hudng theo quy dinh tai khoan 4 D1eu 131
Nghi dinh s 24/2024/ND-CP va truong hop huy thau theo quy dinh tai 1 Piéu 12
cua QDMS khong phai didu chinh thoi gian bat dau td chtic lua chon nha thau
trong ké hoach mua sam.
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